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Mokymosi scenarijus

Pavadinimas Duomeny riiSiavimas skai¢iuokléje

Tema Informacinés technologijos.

Klasés lygis 11-12 kl.

Trukmé 45 min.

UZdaviniai - supazindinti su skaitiniy ir tekstiniy duomeny riiSiavimu;

- supazindinti su datos ir laiko duomeny rasiavimu;
- supazindinti su duomeny rusiavimu pagal pasirinktinj arba savo
sudaryta saraSa

Pedagoginiai metodai

Patirtimi grindziamas mokymas

Struktiira ° Ivadas,
e Mokymosi medziaga.
e Savikontrolés testas.
e Baigiamasis zodis.
MedzZiagos/Istekiai Kompiuteriai, MS Excel programa, Internetas.
ISankstiniai Gebéti naudotis paieskos sistema, turéti darbo su skai¢iuokle pagrindus.
reikalavimai

Veiklos ir vykdymo
eiga

Instrukcija detaliai aprasanti veiksmus (,,zingsnis po zingsnio*) kaip
vykdyti scenarijy, jskaitant visas veiklas.

Ivadas.

Sioje pamokoje jiis suzinosite, kad duomenis, kurie yra surii§iuoti, tai yra i§déstyti pagal tam tikrus

pozymius, patogiau vaizduoti, analizuoti, tvarkyti ir surasti norimus duomenis.

Déstymas 1. Kaip riSiuojami duomenys skaiciuokléje?
Dirbant su skaiciuokle, galima riisiuoti:

e skaitinius duomenis did¢janciai (nuo maziausio iki didZiausio) ir mazéjanciai (nuo didziausio
ki maziausio);

o tekstinius duomenis abécélés tvarka (didéjanciai) ir atvirkStine tvarka (mazéjanciai);

e datas ir laikus nuo seniausio iki naujausio (didéjanciai) ir nuo naujausio iki seniausio

(mazéjanciai).

Duomenis galima rasiuoti ir pagal pasirinktinj arba savo sudarytg sarasa, pavyzdziui, pagal savaités

dieny pavadinimus, pagal ménesius.

Riisiavimo raktu vadinamas laukas, pagal kurj riiSiuojami jrasai. Skai¢iuoklés duomenys dazniausiai
raSiuojami pagal stulpelius (kei¢iamas duomeny eiluciy iSdéstymo 1S virSaus ] apacig eiliSkumas), bet
galima riSiuoti ir pagal eilutes (kei¢iamas duomeny stulpeliy iSdéstymo i8 kaires j deSing eiliSkumas).
ISdéstyti duomenis taip, kaip norima, galima taikant keliy lygiy riSiavima, kai duomenys raSiuojami

pagal kelis raktus [1].




Déstymas I1. Kaip riiSiuojami duomenys pagal kelis raktus?

Risiuojant skaiciuoklés lentelés duomenis pagal vieng rakta, Zymeklis perkeliamas j stulpelj, pagal
kurj norima rusiuoti duomenis. Paskui pagrindinio meniu kortel¢je ,,Duomenys (Data)*“ komandy
grupéje ,,Rii§iavimas ir filtravimas® fiksuojamas mygtukas ! , jei norima rii$iuoti didéjimo tvarka,
arba %l ,jei norima risiuoti maz¢jimo tvarka. Rusiuojant duomenis pagal kelis raktus ir (arba) norint
parinkti papildomus riiSiavimo parametrus (pavyzdziui, nurodyti, kad biity skiriamos didZiosios ir
mazosios raidés), zymeklis perkeliamas j lentele, kurios duomenis norima rasiuoti, arba pazymima
norima rii§iuoti lentelés dalis ir fiksuojamas mygtukas . Atsivérusiame lange pasirenkama, pagal

kurj rakta, kokia tvarka riisiuoti duomenis, kiek kokiy lygiy pridéti, taip pat gali buti nustatomi dar
papildomi parametrai (Rasiavimo parinktys).

4| prideti lygj || < Maikinti lyoi || E[Z Kopijuoti lygj ‘ - Parinktys... Mano duomenyse yra antradéiu | paiavimo parinktys ? e
Stulpelis Rasiuoti Tvarka [liReaguotij didiiasias /mazasias raides:
RiSiucti pagal | pata w || |Reikimeés « || |Muo seniausio iki naujausio | .
Padetis
Po to pagal Klasé « | |Reikimés v [ Muo AikiZ ol (@ Rutiuoti i viriaus j apatia
Po to pagal Surinko tadky || | Reikimes « || | Muo didZiausios iki maZiausios |« () Rasiuoti & kairés j deine
Gerai Atsaukti

Déstymas I11. Kaip risSiuojami duomenys pagal pasirinktinj sqrasq?

RiiSiavimas pagal pasirinktinj sgraSa pravercia, kai norima, pavyzdziui, surtiSiuoti duomenis pagal
ménesiy ar savaités dieny pavadinimus arba pagal naudotojo apibrézta sarasa (pavyzdziui, pirmas,
antras, trecias), - kai abéceles tvarka netinka. Tokiam rasSiavimui atlikti duomeny rasSiavimo lango
laukelyje Tvarka (Order) pasirenkama Pasirinktinis sarasas (Custom List...) ir atsivérusiame lange
parenkamas arba suvedamas norimas saraSas, pagal kurj bus riiSiuojama.

RiZiavimas ? et
+EL FPridéti lygj < Maikinti lygi E@ Kopijuoti lygj | Parinktys... Mano duomenyse yra antrai iy
Stulpelis Radiuoti Tvarka
Rudiuoti pagal | klase « | |Reikimés v [MuoAkizZ

Muo A ki Z
Muo Z iki A

Pasirinktinis sarasas...

Pasirinktiniai sarasai ? X

Pasirinktiniai saraai |

Pasirinktiniai saraiai: Saraio jraiai;
NAUJAS SARASAS Jtraukti
Mon, Tue, Wed, Thu, Fri, Sat, Sun

Monday, Tuesday, Wednesday, Thursday
Jan, Feb, Mar, Apr, May, Jun, Jul, Aug, Se
January, February, March, April, May, Jun
Pr, An, Tr, Kt, Pn, St, Sk

Pirmadienis, Antradienis, Trediadienis, Ke
saus., vas., kov., bal,, geg., birk., liep,, ruc
sausis, vasaris, kovas, balandis, geguzz, |

Jei norite atskirti sarado jraus, spauskite klavida Enter.
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Pasirinktiniai sarasai
Pasirinktiniai saraai
Pasirinktiniai saradai: Saralo jraiai:
NAUJAS SARASAS MT22 Itraukti
Mon, Tue, Wed, Th, Fri, Sat, Sun MT20
Monday, Tuesday, Wednesday, Thursday KT20]
Jan, Feb, Mar, Apr, May, Jun, Jul, Aug, Se
January, February, March, April, May, Jun
Pr, An, Tr, Kt, P, S, Sk
Pirmadienis, Antradienis, Treciadienis, Ke
saus, vas,, kov,, bal, geg, birz, liep., rut
sausis, vasaris, kovas, balandis, gegu, |
Jei norite atskirti sarado jrasus, spauskite klavis Enter.

Laukelyje ,,SaraSo jrasai“ jvedamas naujas sarasas, pagal kurj norésime rusiuoti ir fiksuojamas
mygtukas Jtraukti (Add).

Déstymas IV. Kaip sukurti savo sqrasq, pagal kurj bus riuSiuojami duomenys?

Norint jvesti savo sukurtg sarasg ir raSiuoti pagal jj, pirmiausiai pazymimas naujas sarasas ir
kvie¢iama komanda Failais > Parinktys > ISsamiau, sekcijoje Bendra fiksuojamas mygtukas
,Redaguoti pasirinktus sarasus...”

D E F G H | J K
Excel parinktys ? “
ndra B Knygat v 2
Vs20
KT20
slba
MT20 e
Vs21 s
Nej nciy Dinaminius duomeny mainus (Dynamic Data Exchange - DDE)
KT21 @ po
Rodyti pr rotojo sasajos klaidas
MT21 9] Tt st payts o s 21 x5 mpoeios i
VSZZ Paleidziant atidaryti visus failus ¢ia:
Ziniatinklio parinktys.
KT22 cleto iy pdorojima
MTZZ K s ir uipildo sekoms naudotinus sarasus:

rumpinti atnaujinimo laika, i

PivotTable" at

anuliavima

Igjungti

‘ bent tiek duomeny Zaltinio eiluciy (tokstandiais): 300 %
Kuriant ,PivotTables’, ,QueryTabl menybe teikti , Excel” duomeny modeliui

] Igjungti ideliy duomeny modelio ope

Hjungti duomeny modelio operacijy anuliavima, kai modelis yra maiausiai tokio dydio (MB): |8

Lotus suderi

Geni | | Atauti

Lange Pasirintiniai sarasai fiksuojamas mygtukas Importuoti:

D E F G H

? I

Pasirinktiniai sarasai
Vs20

KT20
MTZC‘ Muarsday, Tussday, Wedneiday, Thursday,
Aam, Feb, Mad, Apr, May, Jun, Jul, Aug, e

Janiaary, Felruary, March, Apnil, May, kun
VSZ] Pr, &n, Tr, &2, Pn, %8 Sk

Pasirinktinis sarais

Hraici

P radienis, Tredadiers, Ke
Saua, Vi, Ko, Bal Geg. B, Lie, Rpp, Rgi
KT21 ki, vasael, kovas, Balandis, gegule, |

MT21
Vs22

KT22

MT22 G

Jed noafte atskirt sarado jrafus, speuskite kiawiia Enter.
Importusti 1araly H langeine SO350501

Aisukti

Patarimas: Naudojant trumpg sgrasa, pvz., didelj, vidutinj ar mazg, bus grei¢iau reikSmes jvesti
tiesiai lango Pasirinktiniai sarasai lauke SarasSo jrasai [2].

Pvz.: Duomeny rusiavimo lange nurodyta duomenis riisiuoti pagal keturis raktus. Pirmas raktas -
Data, duomenys (datos) iSdéstomi didéjanciai, nuo seniausios datos iki naujausios, antras raktas -
Klasé, duomenys (tekstas) rasiuojami abécélés tvarka, trecias raktas — Surinko tasky, duomenys
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(skaiciai) rusiuojami mazéjimo tvarka, ketvirtas raktas - Mokinys, duomenys (tekstas) rusiuojami
abeceles tvarka.

Eil.
3 N Data Klasé Surinke taskuy Mokinys
I.
4 1 2022-09-12 KT20 100 Egidijus
5 2 2022-09-12 KT20 55 Linas
6 3 2022-09-12 KT20 95 Karolis
7 4 20: Rogiavimas ? X
8 5 20: £, Pridéti lygj 7 Naikintilygi | 2 Kopijuoti lygi ‘ Y Parinktys... Mano duomenyse yra antraéciy
9 6 20: :EIUE:E::DEG“ Data e z:i:l:ll w ::;k:en\ausio iki naujausio w
10 7 2() |Fo topagal Klasé ~ |  Reikimés v || NuoAikiZ ~
n[ 8 a0 g e
12 9 201
13 10 201
[Ceemi | | atsauii
14 ]. 1 20F ZTUZT I TS T =0 Loy Jfbu.,u_'uo —
15 12 2022-09-14 KT20 78 Linas
16 13 2022-09-14 KT20 88 Karolis
17 14 2022-09-14 MT22 98 Ugnius
18 15 2022-09-14 MT22 99 Gintaré

Naudoti Saltiniai:

[1] Sakys, V. (2002). Microsoft EXCEL 2000 ir 2002. Smaltija.
[2] Vidzitnas, A., Vidzitnaité, M. (2013). Microsoft Excel 2013. Smaltija.

UZduodiy vertinimas | Metodai arba jrankiai besimokanciyjy supratimui ar veiklos vertinimui.

/ Jvertinimas Testas

1. [Irasyti atsakymg (vienas Zodis):

Norint gauti geriausius rezultatus, kiekviename stulpelyje turi biiti
? (antrasté)

2. Taip/Ne

Galima rasiuoti duomeny sarasa, kurio stulpeliai neturi antra$¢iy?
o tai

* Ne

Galima duomenis rasiuoti pagal kelis raktus?
e tai
e ne

Duomenis riiSiuoti galima ir stulpelyje, ir eilutéje?
o ftai
e e

3. Pasirink, kelis variantus:

Kaip galima rasiuoti skaitinius duomenis?
[] abécélés tvarka

[J didéjimo/mazéjimo tvarka

[] pagal pasirinktinj sarasa

[] pagal savo sudarytg sarasa
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4. Pasirink viena variantq:

Ar rusiuojant tekstinius duomenis skiriamos didziosios ir mazosios raidés?
e neskiriamos

e skiriamos

e skiriamos, jei nustatyta parinktis ,,Skirti j didzigsias ir mazgsias raides

Jei reikia rtsiuoti tik pagal vieng saraso stulpelj?
e uztenka padéti zymeklj tame stulpelyje

e Diitina paZymeéti visa sarasa

e Dbitina pazyméti visg knygos lapa

5. Sujungti mygtukus su jy prasme:

A RiiSiavimas mazéjanciai (atvirksStine
B tvarka)

z Rusiavimas pagal kelis raktus

Risiavimas didéjanciai (abécélés
' tvarka)

Mokymosi - Mokiniai gebés rusiuoti skaitinius ir tekstinius duomenis;

rezultatas - Mokiniai gebés rtsiuoti datos ir laiko duomenis;

- Mokiniai gebés rusiuoti duomenis pagal pasirinktinj arba savo
sudaryta sarasa.

Papildomos pastabos e Dékoju uz démes;.

e Autorius: Edita Lickiiniené.
Sioje pamokoje suzinojote kaip suraiiuoti skaitinius, tekstinius, datos ir
laiko duomenis. Tip pat suzinojote, kaip rusiuoti duomenis pagal
pasirinktinj arba savo sudarytg sarasa.

Priedai / Nuorodos [1] Sakys, V. (2002). Microsoft EXCEL 2000 ir 2002. Smaltija.
[2] VidZitnas, A., VidZzitnaite, M. (2013). Microsoft Excel 2013. Smaltija.




